
 

 

 

 

FICHE DE POSTE : Gestionnaire des déplacements (F/H) 

 

L’ENSTA Bretagne recrute un personnel gestionnaire des déplacements. 

L’ENSTA Bretagne est un établissement public d’enseignement supérieur et de recherche (EPSCP-GE) 

sous tutelle du ministère des Armées. Implantée à Brest, elle a pour mission la formation d’ingénieurs 

généralistes de haut niveau, civils et militaires, capables d’assurer la conception et la réalisation de 

systèmes industriels complexes, la formation d’étudiants de masters et de doctorat ainsi que la 

conduite d’activités de recherche.  

Au sein de la direction des ressources humaines, et dans le bureau "Déplacements-Rémunérations", le 

personnel titulaire du poste est chargé de la gestion des déplacements des personnels et des élèves 

en France et à l'étranger.  

Profil recherché :  

Personnel de niveau C, fonctionnaire ou contractuel, le candidat devra savoir s’approprier la 

réglementation relative aux frais de déplacements et les outils logiciels associés. Il devra être 

particulièrement rigoureux et méthodique.   

Le candidat devra savoir travailler en équipe et disposer de capacités d’écoute, d’adaptation 

et de réactivité. 

Attribution :  

Les activités liées au poste sont : 

- La réservation des titres de transport 

- L’établissement des ordres de mission (environ 1 400 par an) 

- La liquidation et le remboursement des frais de mission 

- Le conseil pour les personnels et les élèves 

- La veille juridique sur la réglementation des déplacements 

- L’établissement de synthèse et d’indicateurs de l’activité. 

Contenu du dossier : 

Le dossier de candidature devra présenter :  

• CV détaillé 

 • Lettre de motivation 

 • Lettres de recommandation éventuelles 

• Tout autre élément pouvant appuyer la candidature 

 



 Informations complémentaires 

Les dossiers de candidature, doivent parvenir au plus tard le 15 décembre 2023 à : Monsieur le 

Directeur Général des Services de l’École Nationale Supérieure de Techniques Avancées Bretagne 

(Direction Générale des Services / Bureau des « Ressources Humaines ») 2, rue François Verny 29806 

BREST CEDEX 9 et/ou par mail à : jean-pierre.baudu@ensta-bretagne.fr et rh@ensta-bretagne.fr 

Le poste est à pourvoir à compter du 1er février 2024.  

Pour tout renseignement, vous pouvez contacter : 

• Contact fonctionnel : Vivien Leostic, Chef du bureau « rémunération – déplacements » (02 98 

34 88 68), vivien.leostic@ensta-bretagne.fr 

• Contact administratif : Jean-Pierre Baudu, Directeur Général des Services de l’ENSTA Bretagne, 

(02 98 34 88 36), jean-pierre.baudu@ensta-bretagne.fr 
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