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PPT compatible à partir de la version 2007 de PowerPoint



La diapo 1 contient 4 photos animées en fondu automatique.

La 1ère photo est doublée pour finir l’animation



GÉNÉRALITÉS

⁄ Le format d’image optimal pour une projection (plein écran du PPT) 
1920x1080, ratio 16x9 en RVB et minimum 72dpi (pour écran) et 
minimum 150dpi (si impression de type bureautique)

⁄ En-tête et pied de page activer, désactiver et/ou modifier : onglet 
insertion puis En-tête et pied de page (cf visuel A). 

Afin d’éviter les déplacements de ces blocs textes pendant le travail sur le 
fichier, je préconise de décocher toutes les cases « date et heure » « Numéro 
de diapositive » et « Pied de page ». Puis Appliquer partout pour valider. 
Quand le fichier est bon, recocher les cases et Appliquer partout.

⁄ Les polices de caractère utilisées sont des polices standards sur les 
produits Microsoft : Segoe UI et Calibri. 
Elles sont tout de même incorporées à la présentation (cf visuel B).
Si vous êtes certain de les posséder sur votre poste, vous pouvez décocher la 
case incorporer les polices dans le fichier et ainsi alléger votre fichier.

⁄ Pour ne pas déformer une image, appuyer sur la touche SHIFT.
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⁄ ICT

⁄ MECHANICS

⁄ HUMAN & SOCIAL SCIENCES
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Cette diapo ne sert qu’à introduire en animation la diapo suivante



⁄ ICT

⁄ MECHANICS

⁄ HUMAN & SOCIAL SCIENCES
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INSERTION D’IMAGES, DIAPO DE TITRE DE PARTIE

⁄ Pour insérer une nouvelle image cliquer 

sur les icones (cf ➨□)
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731x629 pixels 1920x629 pixels

1486x471 pixels



DIAPO DE CONTENUS TEXTES ET IMAGES

⁄ Suivez les indications des diapos 

⁄ visuel A : Le format optimal pour l’image : 615x634 pixels
(indication rappelée dans les commentaires sous la diapo)

⁄ visuel B : Le format optimal pour l’image : 308x317 pixels
(indication rappelée dans les commentaires sous la diapo)
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IMPRIMER 

⁄ commentaires
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